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Инструкция

 для организатора в аудитории ожидания при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в форме ОГЭ по иностранному языку
1. Общие положения

1.1 Организаторы в аудитории ожидания назначаются приказом Департамента образования Ярославской области по согласованию с государственной экзаменационной комиссией (далее –  ГЭК).

1.2 Организаторы в аудитории ожидания назначаются из числа специалистов методических служб, педагогических работников образовательных организаций.

1.3 Организаторы в аудитории ожидания не могут быть специалистами по иностранному языку. 

1.4 Организаторы в аудитории ожидания не могут быть учителями обучающихся, сдающих экзамен в данном ППЭ, за исключением ППЭ, которые организованы в труднодоступных и отдаленных местностях, а также в образовательных  организациях при исправительных учреждениях уголовно-исполнительной системы и отдельных образовательных организациях, осуществляющих образовательную деятельность по адаптированным основным общеобразовательным программам..

1.5 Организаторы в аудитории должны знать:
- нормативные правовые документы, регламентирующие порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (далее ГИА-9);

- инструкцию, определяющую порядок работы организатора в аудитории ожидания;

            - правила заполнения ведомостей, протоколов, актов и служебных документов в аудитории.

1.6 Организаторы в аудитории узнают о месте  расположения ППЭ, в который они направляются, не ранее чем за три рабочих дня до проведения экзамена по соответствующему учебному предмету. Информирование обеспечивает муниципальный  орган управления образованием, осуществляющий управление в сфере образования.

1.7 В день проведения экзамена (в период с момента входа в ППЭ и до окончания экзамена) в ППЭ организаторам в аудитории запрещается: 

- иметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации, художественную литературу и т.д.; 

- оказывать содействие участникам ГИА-9, в том числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации;

- выносить из аудиторий и ППЭ экзаменационные материалы (далее – ЭМ) на бумажном или электронном носителях, фотографировать, переписывать ЭМ.
1.8 Организаторам необходимо помнить, что экзамен проводится в спокойной и доброжелательной обстановке.
2. Проведение экзамена в ППЭ
2.1 В день проведения экзамена организатор в аудитории ожидания должен:

- явиться в ППЭ не позднее  10.30  и зарегистрироваться у руководителя ППЭ;

- пройти краткий инструктаж у руководителя ППЭ по процедуре проведения экзамена;

- получить информацию о распределении по аудиториям ППЭ и о назначении ответственных организаторов в аудитории;
- не позднее 11.00 получить у руководителя ППЭ:

форму ППЭ-05-01 «Список участников ГИА-9 в ППЭ» (для аудитории ожидания, 2 экземпляра). 
форму ППЭ-9 05-04 У «Ведомость перемещения участников ОГЭ по иностранному языку»;

инструкцию для организатора в аудитории ожидания при проведении ГИА-9 по иностранному языку в форме ОГЭ;
сценарий проведения инструктажа для участников ОГЭ по иностранному языку в аудитории ожидания;
рекомендуемый график проведения устной части экзамена;

- сверить часы с руководителем ППЭ;
- проследовать в  аудиторию ожидания устной части экзамена;

- проверить готовность аудитории к экзамену;

- вывесить у входа в аудиторию один экземпляр формы ППЭ-05-01  «Список участников ГИА-9 в аудитории ПП»;

- приступить к выполнению своих обязанностей.
2.2 Не позднее 12.35 ответственный организатор должен начать инструктаж в аудитории ожидания.

2.3 После прибытия участников ОГЭ в аудиторию ожидания ответственный организатор в аудитории должен:

- отметить явку участников ОГЭ по форме  ППЭ-9 05-04 У «Ведомость перемещения участников ОГЭ  по иностранному языку», заполнив столбец 6;

- провести инструктаж участников ОГЭ по процедуре проведения устной части экзамена по иностранному языку.

2.4 По окончании инструктажа ответственный организатор формирует по факту очередь в аудитории проведения, заполняя столбец 5 в форме ППЭ-9 05-04 У «Ведомость перемещения участников ОГЭ  по иностранному языку».
 Во время ожидания участниками экзамена своей очереди организатор должен следить за порядком в аудитории. 

2.5 После того как очередь будет сформирована, организатор  сообщает об этом организатору по перемещению, который забирает первую очередь участников ОГЭ в аудитории проведения. 
За 1 минуту до того как за очередной группой придет организатор по перемещению (согласно рекомендуемому графику проведения экзамена), организатор в аудитории ожидания должен сообщить об этом участникам экзамена из этой группы. 

2.6 После окончания экзамена ответственный организатор в присутствии уполномоченного представителя ГЭК передает руководителю ППЭ:

- форму ППЭ-05-01  «Список участников ГИА-9 в аудитории ППЭ» (для аудитории ожидания); 
- форму ППЭ-9 05-04 У «Ведомость перемещения участников ОГЭ по иностранному языку».

