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Сценарий инструктажа для участника ОГЭ
по иностранному языку в аудитории проведения устной части экзамена
Текст, который выделен жирным шрифтом, должен быть прочитан обучающимся слово в слово.

Комментарии, отмеченные курсивом, предназначены организаторам и  не читаются обучающимся.

	Уважаемые участники экзамена! Сегодня вы сдаете экзамен по ___________________ языку (назвать язык).

	Сейчас мы вам выдадим индивидуальные комплекты экзаменационных материалов.

 (Перед первой группой участников продемонстрировать и вскрыть публично, используя ножницы). 
Раздать участникам.

	Проверьте ваши индивидуальные комплекты, которые состоят из:

• бланка ответов № 1; 

• бланка  ответов № 2; 

• КИМ для устной части экзамена.
Проверьте, совпадают ли номер варианта и номер КИМ на листах с заданиями и на бланках ответов № 1 и № 2. Внимательно просмотрите текст КИМ, проверьте полиграфическое качество текста, количество страниц КИМ.

 Если вы обнаружите несовпадение номеров, дефекты печати или наличие лишних (нехватку) бланков –  обратитесь к нам.

	Сделать паузу для проверки участниками ИК.
Внимание! При обнаружении наличия лишних (нехватки) бланков, несовпадений номеров, типографских дефектов надо полностью заменить индивидуальный комплект. 

	Напоминаем основные правила по заполнению бланков ответов.

При заполнении бланков каждое поле заполняется, начиная с первой клетки. Каждая цифра, буква, символ записывается в отдельную ячейку.

Цифры и буквы записываются в соответствии с образцами написания символов, расположенными в верхней части бланка ответов № 1.

Категорически запрещается: 

• делать в полях бланков, вне полей бланков какие-либо записи и пометки;

• использовать для заполнения бланков цветные ручки вместо черной, карандаш, средства для исправления внесенной в бланки информации (корректирующую жидкость и др.).

	Заполним регистрационную часть бланка ответов № 1.

Поля «Дата проведения», «Регион», «Код предмета», «Название предмета», «Номер варианта» и «Номер КИМ» уже заполнены.

Данные для заполнения  полей:

• код образовательной организации;

• код ППЭ; 

• номер аудитории –

записаны на доске. Спишите их (обратить внимание участников на доску, где сделаны соответствующие записи).
Поля:

• класс (это может быть цифра и буква, цифра и цифра при наличии, например: 9 А, 9 1); 

• ФИО;

• документ (данные паспорта или свидетельства о рождении);

•  пол –

заполните самостоятельно.  

	Поля «Резерв-1» и «Резерв-2»  –  не заполняются.

	Сделать паузу для заполнения участниками соответствующих полей.

	Проверьте информацию, внесенную вами в  регистрационную часть бланка ответов № 1, и  поставьте вашу подпись строго внутри окошка  «Подпись участника».

	Теперь возьмите бланк ответов № 2 и в поле ответов напишите свой номер КИМ.

	Сейчас мы проверим правильность заполнения вами регистрационных полей бланка №1,  соответствие номера варианта и номера КИМ на листах с заданиями и на  бланках ответов №1 и №2.

	Организатор должен проверить:

- правильность заполнения обучающимися регистрационных полей бланка № 1,  соответствие данных участника экзамена (ФИО, серии и номера документа, удостоверяющего личность) в бланке ответов № 1 и документе, удостоверяющем личность. В случае обнаружения ошибок дать указание  участнику внести соответствующие исправления;

- наличие номера КИМ в поле ответов   бланка ответов  №2.

	По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением вопросов по содержанию КИМ), вы можете обращаться к нам. 

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. В пункте присутствует медицинский работник. Напоминаем, что по состоянию здоровья и заключению медицинского работника вы можете досрочно завершить экзамен и прийти на пересдачу.

	Перед началом ответа вы должны произнести на русском языке номер КИМ. Номер надо произносить отчетливо, по одной цифре. Например, для КИМ № 0003612, надо произнести: ноль, ноль,  ноль, три, шесть, один два.

Перед ответом на каждое задание вы должны в микрофон произнести номер задания на русском языке. А выполняя второе задание надо  произнести в микрофон не только номер задания, но и номер каждого вопроса, на который вы отвечаете.

	Время, отведенное на выполнение каждого задания, ограничено.
На каждое задание отведено не более 4 минут.

Мы будем помогать вам контролировать время выполнения заданий.

В случае если вы не будете  укладываться в отведенное на ответ  время, мы поставим на стол карточку с надписью «Следующее задание» и вы должны будете приступить к выполнению следующего задания.

	По истечении 15 минут, мы вас предупредим, что время выполнения заданий закончилось, вам нужно будет произнести фразу на русском языке «Ответ закончен». 

	Теперь наденьте гарнитуру (наушники с микрофоном), находящуюся на вашем рабочем месте. 
Убедитесь, что наушники удобно надеты и плотно прилегают к ушам, микрофон отрегулирован и находится непосредственно перед губами.

При необходимости отрегулируйте гарнитуру по размеру головы и положению микрофона.

	Организатор должен проконтролировать как участник ОГЭ надел гарнитуру. Красная точка (поставленная маркером) на микрофоне должна быть перед губами обучающегося.

	Инструктаж закончен. Перед началом выполнения экзаменационной работы успокойтесь, сосредоточьтесь, внимательно прочитайте инструкцию к заданиям и сами задания. Желаем вам удачи!

Начало выполнения экзаменационной работы _______ (объявить время начала), окончание _________ (указать время). 

	Записать на доске время начала и окончания выполнения экзаменационной работы.
Время, отведенное на инструктаж и заполнение регистрационных частей бланков, в общее время выполнения экзаменационной работы не включается.

	Нажать на компьютере клавишу «Запись».
Отслеживать время выполнения заданий. На каждое задание отводится по 4 минуты. Если организатор видит, что участник не укладывается по норме времени, то он выставляет на стол карточку с надписью «Следующее задание».  

По истечении 15 минут организатор произносит.

	Время выполнения заданий закончилось. 

	Организатор должен проконтролировать, чтобы обучающийся произнес фразу «Ответ закончен» и продублировать в микрофон эту фразу.
Нажать на компьютере клавишу «Сохранить».

	Сейчас вы прослушаете фрагменты своего ответа начало, середину и конец. Нажать клавишу «Прослушать» и включить начало, середину и конец записи.

	Вы подтверждаете, что запись качественная?
Обучающийся должен подтвердить, что запись качественная.

	После прослушивания ответа аудиозаписи.

	Экзамен окончен. Оставайтесь, пожалуйста, на своих местах.

Положите на край стола свои бланки ответов, КИМ.  

	Организатор в аудитории должен:

- собрать все экзаменационные материалы под роспись,
- проверить поставлен ли номер КИМ в поле ответов бланка ответов № 2;
- поставить знак «Z» на полях бланков ответов № 2, предназначенных для записи развернутых ответов, но оставшихся незаполненными (включая оборотную сторону бланка).
- заполнить форму ППЭ-9 05-03 У «Протокол проведения ГИА-9 в аудитории проведения».

	Теперь вы можете покинуть аудиторию проведения.











