Инструкция 
для технического специалиста при проведении итогового сочинения (изложения)

Не позднее чем за день до начала проведения итогового сочинения (изложения) технический специалист обязан: 
 подготовить и произвести проверку работоспособности технических средств в помещении для руководителя образовательной организации (далее - ОО). 
Помещение для руководителя ОО должно быть оборудовано следующими техническими средствами:
- стационарной телефонной связью;
- принтером;
- копировальным аппаратом (сканером);
- персональным компьютером с необходимым программным обеспечением, подключенным к сети «Интернет», для доступа на специализированные сайты и порталы.
В день проведения итогового сочинения (изложения) техническому специалисту необходимо:
- в 09.45 по местному времени получить темы сочинения, размножить их в необходимом количестве и передать их руководителю;
- передать тексты изложения, размножив их в необходимом количестве;
- оказывать техническую помощь руководителю и членам комиссии ОО.
По окончании итогового сочинения (изложения) технический специалист:
- принимает у руководителя оригиналы бланков регистрации и бланков записи для осуществления их копирования;
- производит копирование бланков регистрации и бланков записи. Копирование бланков производится с учетом заполнения бланков с двух сторон. Копирование бланков регистрации и бланков записи производится последовательно, бланк регистрации и бланк записи, дополнительные бланки должны идти друг за другом. Копирование бланков регистрации и бланков записи должно производиться в хорошем качестве, все символы должны быть отпечатаны и читаемы для члена (эксперта) комиссии.
После копирования технический специалист передает руководителю ОО:
- оригиналы бланков регистрации и бланков ответов участников итогового сочинения (изложения);
[bookmark: _GoBack]- копии бланков регистрации и бланков ответов участников итогового сочинения (изложения).
